BOLSA DE TRABAJO ADMINISTRATIVO (GRUPO C1)
11/04/2026

UNICO EJERCICIO: De cardcter obligatorio y eliminatorio y calificable de 0 a 10
puntos, siendo necesario para aprobar obtener una calificacion, como minimo de 5
puntos. Consistird en contestar correctamente por escrito, a un cuestionario de 50
preguntas, con cuatro respuestas alternativas, una de ellas cierta, en un tiempo maximo
de 1 hora, sobre los temas relacionados en el ANEXO II.

En la calificacién de este ejercicio cada pregunta contestada correctamente se valorara a
razén de 0,20 punto; la pregunta no contestada, es decir, que figuren las cuatro letras
en blanco o con mas de una opcién de respuesta, no tendra valoracion y la pregunta
con contestacién errénea se penalizara con 0,066 puntos.

CRITERIOS DE DESEMPATE: El Tribunal acuerda comunicar a todos los aspirantes
presentados que, en caso de producirse empates en la calificacion final del presente
ejercicio, estos se resolveran mediante la aplicacién del orden alfabético del primer
apellido, iniciandose por la letra «T».

Marcar la respuesta correcta con una X dentro de la casilla correspondiente de la
plantilla de respuestas.

Para ANULAR una respuesta rellene completamente la casilla equivocada y marque con
una X la casilla correcta de la plantilla de respuestas.

1.- Sefiale la respuesta correcta en relaciéon con la regulacidon que recoge el articulo 167
de la Constitucion Espanola sobre reforma constitucional:

a) La reforma constitucional, una vez aprobada por las Cortes Generales, sera sometida a
referéndum para su ratificacion cuando asi lo soliciten, dentro de los quince dias
siguientes a su aprobacidon, una décima parte de los miembros de cualquiera de las
Camaras.

b) La reforma constitucional, una vez aprobada por las Cortes Generales, serd sometida a
referéndum para su ratificacién cuando asi lo solicite, dentro de los quince dias siguientes
a su aprobacion, una décima parte de los miembros del Congreso de los Diputados.

c) La reforma constitucional, una vez aprobada por las Cortes Generales, serda sometida a
referéndum para su ratificacion cuando asi lo soliciten, dentro de los veinte dias
siguientes a su aprobacién, una décima parte de los miembros de cualquiera de las
Camaras.

d) La reforma constitucional, una vez aprobada por las Cortes Generales, serda sometida a
referéndum para su ratificacion cuando asi lo soliciten, dentro de los veinte dias
siguientes a su aprobacion, una décima parte de los miembros del Congreso de los
Diputados.

2.- Segun el articulo 90 de la CE, ¢de qué plazo dispone el Senado para vetar o
enmendar un proyecto de ley?
a) De un plazo de 3 meses, a partir del dia de la recepcién del texto, si bien ese plazo se
reducira al de 20 dias habiles en los proyectos declarados urgentes por el Gobierno o por
el Congreso de los Diputados.
b) De un plazo de 2 meses, a partir del dia de la recepcion del texto, si bien ese plazo se
reducira al de 20 dias habiles en los proyectos declarados urgentes por el Gobierno o por
el Congreso de los Diputados.
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c) De un plazo de 3 meses, a partir del dia de la recepcion del texto, si bien ese plazo se
reducira al de 20 dias naturales en los proyectos declarados urgentes por el Gobierno o
por el Congreso de los Diputados.
d) De un plazo de 2 meses, a partir del dia de la recepcion del texto, si bien ese plazo se
reducira al de 20 dias naturales en los proyectos declarados urgentes por el Gobierno o
por el Congreso de los Diputados.

3.- Sefiale la respuesta correcta de acuerdo con el articulo 35 de la Ley Organica 6/1985,
de 1 de julio, del Poder Judicial, relativa a la demarcacién territorial judicial:

a) La demarcacion judicial, que determinara la circunscripcion territorial de los drganos
judiciales, se establecera por Ley Organica.

b) Las Comunidades Auténomas participaran en la organizacién territorial de los drganos
judiciales de sus territorios respectivos, remitiendo al Gobierno, a solicitud de éste, una
propuesta de la misma en la que fijaran los partidos judiciales.

c) El Gobierno aprobara el oportuno proyecto de ley, que, en union de las propuestas de
las Comunidades Autonomas, del informe del Consejo General del Poder Judicial y del
Ministerio Fiscal, remitira al Congreso de los Diputados para su tramitacion.

d) La demarcacién judicial sera revisada cada cuatro afios o antes si las circunstancias lo
aconsejen.

4.- Segun el articulo 24 del Estatuto de Autonomia de la Comunitat Valenciana: La Ley
Electoral Valenciana, prevista en el apartado 1 del articulo 23, sera aprobada en votacion
de conjunto por:

a) La mitad de Les Corts.

b) Las dos cuartas partes de Les Corts.

c) Las dos terceras partes de Les Corts

d) Las dos quintas partes de Les Corts.

5.- La responsabilidad penal y civil de los miembros del Consell y, en su caso, la del
President se exigird en los mismos términos que el Estatuto de Autonomia de la
Comunitat Valenciana, determina para:

a) Els Consellers

b) Los Ministros Estatales

¢) Los diputados.

d) El President de la Generalitat.

6.- De acuerdo con la Ley 7/1985, de 2 de abril, Reguladora de las Bases del Régimen
Local, en el supuesto de gestién de los drganos de las corporaciones locales gravemente
dafiosa para los intereses generales que suponga incumplimiento de sus obligaciones
constitucionales:

a) El Consejo de Ministros, a iniciativa propia y con conocimiento del Consejo de
Gobierno de la Comunidad Autéonoma correspondiente o a solicitud de éste y, en todo
caso, previo acuerdo favorable del Senado, podréd proceder, mediante real decreto, a la
disolucién de los 6rganos de las corporaciones locales.

b) En ningln caso cabe la disolucién de los érganos de las corporaciones locales por
incumplimiento de sus obligaciones constitucionales.

c) La Administracion del Estado o, en su caso, la de la Comunidad Auténoma, Unicamente
podra impugnar directamente el acto o acuerdo que suponga incumplimiento de las
obligaciones constitucionales ante la jurisdiccion contencioso- administrativa, previo
requerimiento a la Entidad Local, en el plazo sefialado en la Ley Reguladora de dicha
Jurisdiccion.

d) El Consejo de Ministros, previo acuerdo favorable del Consejo de Estado, podra
proceder, mediante real decreto, a la disolucién de los 6rganos de las corporaciones
locales.
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7.- Segun el articulo 36 de la Ley 7/1985, de 2 de abril, Reguladora de las Bases del
Régimen Local, las Diputaciones Provinciales prestaran servicios de administracion
electrdnica a los municipios de poblacion infp erior a:

a) 5.000 habitantes.

b) 10.000 habitantes.

c) 15.000 habitantes.

d) 20.000 habitantes.

8.- Si el Presidente no convocase el Pleno extraordinario solicitado por la cuarta parte, al
menos, del nimero legal de miembros de la Corporacion dentro del plazo de quince dias
habiles desde que fuera solicitado:

a) Quedara automaticamente convocado para el décimo dia habil siguiente al de la
finalizacion del plazo, a las once horas.

b) Quedara automaticamente convocado para el décimo dia habil siguiente al de la
finalizacidon de dicho plazo, a las doce horas.

c) Quedard automaticamente convocado para el undécimo dia habil siguiente al de la
finalizacidon de dicho plazo, a las doce horas.

d) Ninguna respuesta es correcta.

9.- De acuerdo con lo dispuesto en el TREBEP, sefale cual de las siguientes afirmaciones
es correcta en relacion con la figura de los funcionarios interinos:

a) Es personal interino el que, en virtud de nombramiento y con caracter no permanente,
solo realiza funciones expresamente calificadas como de confianza o asesoramiento
especial.

b) Las leyes de Funcidon Publica que se dicten en desarrollo de este Estatuto determinaran
los 6rganos de gobierno de las Administraciones Publicas que podran disponer de este
tipo de personal. El nimero maximo se establecerd por los respectivos érganos de
gobierno.

c) Las Administraciones Publicas determinaran las retribuciones de los funcionarios
interinos que, como minimo, se corresponderan a las del sueldo del Subgrupo o Grupo al
que se asimilen.

d) Una de las circunstancias que posibilitan su nombramiento es el exceso o acumulacion
de tareas por plazo maximo de nueve meses, dentro de un periodo de dieciocho meses.

10.- Segun el articulo 4 del TREBEP, las disposiciones de dicho Estatuto sdlo se aplicaran
directamente cuando asi lo disponga su legislacion especifica al siguiente personal:

a) Personal funcionario al servicio de la Administracion de Justicia.

b) Personal docente.

¢) Personal de servicios de salud.

d) Personal de las Universidades Publicas.

11.- En relaciéon con la situacidén administrativa de excedencia voluntaria por interés
particular, sefiale la respuesta correcta respecto al personal funcionario:

a) Se trata de un derecho que no exige requisito alguno, por lo que se declarara siempre
que se formule solicitud con una antelacién de un mes.

b) Sera necesario haber prestado servicios efectivos durante un periodo de cinco anos
inmediatamente anteriores.

c) Cuando el funcionario obtuviese puesto de trabajo a través de concurso, el periodo
minimo de excedencia de dos afios quedara interrumpido.

d) Los funcionarios en esta situacidon no percibiran retribuciones, pero tendran derecho al
computo del tiempo a efectos de trienios.

12.- Se encuentran exceptuadas del régimen de incompatibilidades de la Ley 53/1984,
de 26 de diciembre, de incompatibilidades del Personal al Servicio de las
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Administraciones Publicas, las actividades siguientes: a) La participacién del 15% en el
capital de las Empresas o Sociedades con participacion o aval del sector publico.

b) La colaboracién y la asistencia ocasional a Congresos, seminarios, conferencias o
cursos de caracter profesional.

c) La direccion de seminarios en Centros oficiales destinados a la formacién de
funcionarios, cuando suponga noventa y cinco horas al afio.

d) El ejercicio retribuido del cargo de Presidente, Vocal o miembro de Juntas rectoras de
Mutualidades o Patronatos de Funcionarios.

13.- En relacion con los Decretos Legislativos regulados en la Constitucion Espafiola de
1978:

a) La delegacion legislativa debera otorgarse mediante una ley de bases cuando su
objeto sea refundir varios textos legales o por una ley ordinaria cuando se trate de la
formacion de textos articulados.

b) La delegacion legislativa no se agota por el uso que de ella haga el Gobierno mediante
la publicacién de la norma correspondiente.

c) Las leyes de delegacion no podran establecer formulas adicionales de control por ser
competencia Unica de los Tribunales.

d) Cuando una proposicidon de ley o una enmienda fuere contraria a una delegacion
legislativa en vigor, el Gobierno esta facultado para oponerse a su tramitacion.

14.- Segun la Ley 50/1997, de 27 de noviembre, salvo que existan razones justificadas
que asi lo aconsejen, un reglamento aprobado por el Gobierno que imponga nuevas
obligaciones a las personas fisicas o juridicas que desempefien una actividad econémica o
profesional como consecuencia del ejercicio de ésta, entraran en vigor:

a) El dia 2 de enero o el 1 de julio siguiente a su aprobacion.

b) El dia 1 de enero o el 1 de julio siguiente a su aprobacién.

c) El dia siguiente a su publicacion en el Boletin Oficial del Estado.

d) El dia 1 de enero o el 2 de julio siguiente a su aprobacion.

15.- Sefale la respuesta correcta en relacidon con la convalidacion prevista en el articulo
52 de la Ley 39/2015:

a) Si el vicio consistiera en incompetencia determinante de nulidad, la convalidacion
podra realizarse por el 6rgano competente cuando sea superior jerarquico del que dictd
el acto viciado.

b) Si el vicio consistiese en la falta de alguna autorizacién, podra ser convalidado el acto
mediante el otorgamiento de la misma por el superior jerarquico del que dicto el acto.

c) La Administraciéon podra convalidar los actos nulos, subsanando los vicios de que
adolezcan.

d) El acto de convalidacion producira efecto desde su fecha.

16.- Segun la Ley 39/2015, podra otorgarse eficacia retroactiva a los actos
administrativos:

a) Siempre que se dicten en sustitucion de actos anulados, y, asimismo, cuando
produzcan efectos favorables al interesado, siempre que los supuestos de hecho
necesarios existieran ya en la fecha a que se retrotraiga la eficacia del acto y ésta no
lesione derechos o intereses legitimos de otras personas.

b) Excepcionalmente, cuando se dicten en sustitucion de actos anulados, y, asimismo,
cuando produzcan efectos favorables al interesado, siempre que los supuestos de hecho
necesarios existieran ya en la fecha a que se retrotraiga la eficacia del acto y ésta no
lesione derechos o intereses legitimos de otras personas.

c)Unicamente cuando se dicten en sustitucion de actos anulados.
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d)Siempre que se dicten en sustitucion de actos anulados, y, asimismo, cuando
produzcan efectos favorables al interesado y no lesione derechos o intereses legitimos de
otras personas.

17.- Segun la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comun de
las Administraciones Publicas, respecto del cdmputo de plazos, cuando un dia fuese habil
en el municipio o Comunidad Auténoma en que residiese el interesado e inhabil en la
sede del érgano administrativo, se considerara:

a) Habil en la sede del 6rgano administrativo.

b) Habil en ambas sedes.

c) Inhabil en todo caso.

d) No se prevé esta casuistica en la Ley 39/2015.

18.- De acuerdo con la Ley 39/2015, sefiale cual de las siguientes opciones es correcta:
a) La peticion de un o6rgano administrativo para iniciar un procedimiento, por haber
tenido conocimiento de las circunstancias, conductas o hechos objeto del mismo, vincula
al 6rgano competente para iniciar el procedimiento.

b) El 6rgano competente debera eximir en todo caso del pago de la multa o de la sancion
no pecuniaria al denunciante cuando existan otros infractores y siempre que se repare el
perjuicio causado.

c) Para eximir o reducir el importe de la multa o, en su caso, la sancién de caracter no
pecuniario que le corresponderia al denunciante serd necesario que éste cese en la
participacion de la infraccion y no haya destruido elementos de prueba relacionados con
el objeto de la denuncia.

d) Los procedimientos de naturaleza sancionadora se podran iniciar de oficio o a instancia
de los interesados.

19.- Conforme a la Ley 39/2015, sefiale la respuesta correcta en relacion con una
resolucién firme:

a) Es aquella que pone fin a la via administrativa.

b) Es aquella contra la que solo se puede interponer un recurso contencioso
administrativo y ningln recurso administrativo.

c) Deriva su caracter firme del transcurso, sin que se interponga el recurso de alzada, del
plazo de un mes, si el acto fuera expreso, y si no lo fuera, del plazo de dos meses.

d) Admite la interposicion en su contra del Recurso Extraordinario de Revision en
circunstancias tasadas.

20.- De acuerdo con la Ley 40/2015, de 1 de octubre, de Régimen Juridico del Sector
Publico, las entidades publicas empresariales:

a) Son Organismos publicos que se rigen por el Derecho privado, excepto en la formacion
de la voluntad de sus érganos, en el ejercicio de las potestades administrativas que
tengan atribuidas y en los aspectos especificamente regulados para las mismas en esta
Ley, en sus estatutos y en la legislacién presupuestaria.

b) Son Organismos publicos que se rigen por el Derecho privado, excepto en el ejercicio
de las potestades administrativas que tengan atribuidas y en los aspectos
especificamente regulados para las mismas en esta Ley, en sus estatutos y en la
legislacién presupuestaria.

c) Son Organismos publicos que se rigen por el Derecho administrativo, excepto en la
formacion de la voluntad de sus o6rganos y en los aspectos especificamente regulados
para las mismas en esta Ley, en sus estatutos y en la legislacidon presupuestaria, que se
regiran por el Derecho privado.

d) Son Organismos publicos que se rigen por el Derecho administrativo, excepto en la
formacion de la voluntad de sus 6rganos y en los aspectos especificamente regulados
para las mismas en esta Ley, en sus estatutos y en la legislacion presupuestaria, y se les
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encomienda, en régimen de descentralizacidon funcional y en ejecucién de programas
especificos de la actividad de un Ministerio, la realizacion de actividades de fomento,
prestacionales o de gestion de servicios publicos.

21.- Cualquier cambio de adscripcién de un consorcio a una Administracion Publica
conllevara la modificacion de los estatutos del consorcio en un plazo no superior a:

a) Seis meses, contados desde el momento en el que se produzca el cambio de
adscripcion.

b) Seis meses, contados desde el inicio del ejercicio presupuestario siguiente a aquel en
que se produjo el cambio de adscripcion.

c) Tres meses, contados desde el momento en el que se produzca el cambio de
adscripcion.

d) Tres meses, contados desde el inicio del ejercicio presupuestario siguiente a aquel en
que se produjo el cambio de adscripcion.

22.- Segln la Ley 9/2017, de 8 de noviembre, de Contratos del Sector Publico, los
contratos de las Administraciones publicas podran modificarse durante su vigencia,
siempre que:

a) Dicha posibilidad se recoja en los pliegos, y la modificacidon no supere el 30 % del
precio inicial del contrato.

b) La modificacion no supere el 10 % del precio inicial del contrato, para el caso de que
los pliegos no prevean expresamente la posibilidad de modificacién.

c) Dicha posibilidad se recoja en los pliegos, y la modificacién no supere el 20 % del
precio inicial del contrato.

d) La modificacién no supere el 15 % del precio inicial del contrato en el caso de que los
pliegos no prevean expresamente la posibilidad de modificacion.

23.- De acuerdo con el articulo 81 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento
Administrativo Comun de las Administraciones Publicas, en el caso de reclamacién en
materia de responsabilidad patrimonial del Estado por el funcionamiento anormal de la
Administracion de Justicia:

a) Sera preceptivo el informe del Consejo General del Poder Judicial que serad evacuado
en el plazo maximo de 3 meses.

b) Sera preceptivo el informe del Consejo General del Poder Judicial que sera evacuado
en el plazo maximo de 2 meses.

c) Sera preceptivo el informe del Defensor del Pueblo que sera evacuado en el plazo
maximo de 2 meses.

d) Sera preceptivo el informe del Defensor del Pueblo que serd evacuado en el plazo
maximo de 3 meses

24.- En los casos de responsabilidad patrimonial de los apartados 4 y 5 del articulo 32 de
la Ley 40/2015, de 1 de octubre, de Régimen Juridico del Sector Publico, salvo que la
sentencia que declare la inconstitucionalidad de la norma con rango de ley o el caracter
de norma contraria al Derecho de la Unién Europea disponga otra cosa, sera
indemnizables los dafios producidos en el plazo de:

a) Los 2 afios anteriores a la fecha de la publicacidon de la sentencia.

b) Los 3 afios anteriores a la fecha de la publicaciéon de la sentencia.

c) Los 4 afios anteriores a la fecha de la publicacién de la sentencia.

d) Los 5 afios anteriores a la fecha de la publicacién de la sentencia.

25.- Los créditos extraordinarios y los suplementos de crédito se podran financiar
indistintamente con el siguiente recurso:

a) Con cargo al Remanente Liquido de Tesoreria.

b) Mediante anulaciones o bajas de crédito.

c) Las respuestas a) y b) son correctas.
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d) Mediante la venta de bienes patrimoniales de la entidad local.

26.- Las transferencias de crédito de cualquier clase estaran sujetas a las siguientes
limitaciones.

a) No afectaran a los créditos ampliables.

b) No afectaran a suplementos de crédito concedidos durante el ejercicio.

c) Solo podran incrementar créditos en un cincuenta por ciento.

d) Las respuestas a) y c) son correctas.

27.- Como consecuencia de la liquidacion del presupuesto no debera determinarse:

a) Los remanentes de los Presupuestos de los cinco ejercicios anteriores.

b) Los derechos pendientes de cobro y las obligaciones pendientes de pago a 31 de
diciembre.

c) El resultado presupuestario del ejercicio.

d) El remanente de Tesoreria.

28.- Se conoce como Administracion Tributaria al conjunto de érganos y entidades de
derecho publico que tienen encomendadas las tres funciones principales en relacion con
los tributos (sefiala la alternativa de respuesta INCORRECTA)

a) la gestion tributaria.

b) La inspeccidn tributaria.

c) La liquidacion tributaria.

d) La recaudacién tributaria.

29.- El recurso de reposicion, en relacién con los actos sobre aplicacion y efectividad de
un tributo local, en un Municipio de régimen comun, es:

a) Inadmisible.

b) Potestativo para el particular.

c) Obligatorio.

d) El Unico posible en via administrativa.

30.- Sefale cudl de estas instancias no esta legitimada, segun el articulo 12 de la Ley
Organica 1/2004, de 28 de diciembre, de Medidas de Protecciéon Integral contra la
Violencia de Género, para ejercitar ante los Tribunales la accidon de cesacion de publicidad
ilicita por utilizar de forma vejatoria la imagen de la mujer:

a) El Ministerio Fiscal.

b) La Delegacion del Gobierno contra la Violencia de Género.

c) La Abogacia General del Estado.

d) El Instituto de las Mujeres u 6rgano equivalente de cada Comunidad Auténoma.

31.- De acuerdo con el Real Decreto 208/1996, senale la afirmacion correcta en relacidon
con la aportacion de informacion administrativa:

a) La informacion general se facilitard previa acreditacién de interés legitimo.

b) La peticion de informacion sobre requisitos técnicos exigidos por disposiciones
vigentes a un proyecto que un ciudadano se propone realizar se considera informacion
particular.

c) La informacién administrativa no entrafiara, con caracter general, interpretacion de las
normas.

d) Habrd una Oficina de Informaciéon Administrativa en cada Subdireccién General de la
Administracion General del Estado.

32.- De acuerdo con el Real Decreto 208/1996, de 9 de febrero, por el que se regulan los
servicios de informacién administrativa y atencion al ciudadano, se entiende como
informacidn particular aquella relativa a:
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a) La identificacion de las autoridades y personal al servicio de las Administracion
General del Estado y de las entidades de derecho publico vinculadas o dependientes de la
misma bajo cuya responsabilidad se tramiten procedimientos.

b) La identificacion, fines, competencia, estructura, funcionamiento y localizacién de
organismos y unidades administrativas.

c) La referida a los requisitos juridicos o técnicos que las disposiciones impongan a los
proyectos, actuaciones o solicitudes que los ciudadanos se propongan realizar.

d) La referente a la tramitacion de procedimientos, a los servicios publicos y
prestaciones, asi como a cualesquiera otros datos que aquellos tengan necesidad de
conocer en sus relaciones con las Administraciones publicas, en su conjunto, o con
alguno de sus ambitos de actuacién.

33.- Segun el Reglamento (UE) 2016/679 del Parlamento Europeo y del Consejo, de 27
de abril de 2016, relativo a la proteccion de las personas fisicas en lo que respecta al
tratamiento de datos personales y a la libre circulacién de estos datos, la designacion del
Delegado de Proteccion de Datos:

a) Solo se aplicarad a las empresas privadas cuando su actividad principal consiste en el
tratamiento a gran escala de categorias especiales de datos personales.

b) Sdlo resulta obligatoria en las Administraciones Publicas.

c) Resulta obligatoria en empresas y Administraciones publicas de mas de 250
trabajadores o empleados publicos, en su caso.

d) Debera comunicarse a la Agencia Espanola de Proteccién de Datos, como autoridad de
control, por parte del responsable o del encargado del tratamiento.

34.- Respecto al bloqueo de datos regulado en el articulo 32, de la Ley 3/2018, de
Proteccion de Datos Personales y garantia de los derechos digitales, se establece que:

a) El responsable del tratamiento estara obligado a bloquear los datos cuando proceda a
su rectificacidon o supresion.

b) El encargado del tratamiento estara obligado a bloquear los datos cuando proceda a
su rectificacidon o supresion.

c) El delegado de proteccion de datos estara obligado a bloquear los datos cuando
proceda a su rectificacion o supresion.

d) La Agencia Espafiola de Proteccion de Datos (AEPD) estudiard la pertinencia del
bloqueo de datos cuando proceda a su oposicidn, rectificacién o supresion.

35.- De conformidad con la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento
Administrativo Comun de las Administraciones Publicas, NO estaran obligados a
relacionarse a través de medios electrénicos con las Administraciones Publicas:

a) Un funcionario en los tramites y actuaciones que realiza con la Administracion Publica
por su condicién de empleado publico.

b) Un empleado publico que presenta alegaciones en un procedimiento sancionador que
se le ha incoado por una infraccion de trafico.

¢) Una sociedad limitada.

d) Un notario.

36.- Sefale la respuesta correcta conforme a lo establecido en el Real Decreto 203/2021,
en relacién con el archivo electronico de documentos:

a) Pueden almacenarse por medios electrénicos exclusivamente los documentos emitidos
por medios electrdnicos.

b) Los documentos electrénicos sélo podran conservarse en el mismo formato a partir del
que se origind el documento.

c) Se asegurara en todo caso que los datos contenidos en documentos electrénicos no
pueden ser trasladados a otros formatos y soportes.

d) Se estableceran los planes y se habilitaran los medios tecnoldgicos para la migracion
de los datos a otros formatos y soportes que permitan garantizar la autenticidad,

Ayuntamiento de Guardamar del Segura
Plaza Constitucién n° 5, Guardamar del Segura. 03140 (Alicante). Tfno. 965729014. Fax: 966728195



integridad, disponibilidad, conservacion y acceso al documento cuando el formato de los
mismos deje de figurar entre los admitidos por el Esquema Nacional de Interoperabilidad
y normativa correspondiente.

37.- En relacién con los documentos electronicos emitidos por las Administraciones
Publicas y publicados con caracter meramente informativo, équé requisito NO es
necesario para ser considerado valido?

a) Incorporar los metadatos minimos exigidos.

b) Incorporar una firma electronica.

c) Dispones de los datos identificativos que permitan su individualizacion.

d) Incorporar una referencia temporal del momento en que ha sido emitido.

38.- Segun el articulo 16 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento de
Administracion Comun de las Administraciones Publicas, los registros electrdnicos:

a) Especificaran en sus disposiciones de creacion el 6rgano o unidad responsable de su
gestién, asi como la fecha y hora oficial y los dias declarados como inhabiles.

b) Emitirdn automaticamente un recibo del asiento que se practique que no tendra la
consideracion de copia autenticada del documento que se registra.

c) Permitiran la presentacion de solicitudes, escritos y comunicaciones sélo los dias
habiles.

d) Se dividiran en Registro Electrénico General para cada Administracion y Registros
Auxiliares, independientes y no conectados con el Registro General.

39.- El Sistema Operativo de un ordenador es:

a) Programa que permite controlar y gestionar los recursos légicos del dispositivo
(software), asi como el intercambio de informacidn con el usuario.

b) Programa que permite controlar y gestionar los recursos fisicos del dispositivo, el
intercambio de informacion con el usuario, gestionar directorios y archivos o gestionar la
memoria virtual.

c) Conjunto de dispositivos conectados entre si, por medio de buses y chipset.

d) Conjunto de dispositivos conectados por programas que controlan los recursos ldgicos
del ordenador, asi como interconectarlos.

40.- Una de las siguientes opciones no es valida para crear un acceso directo de un
archivo en el entorno de Windows:

a) Mediante la opcidn Enviar a > Escritorio (crear acceso directo) del mena contextual del
archivo.

b) Desde el Escritorio pulsando con el botdn secundario del ratdn y seleccionando
Nuevo>Acceso directo y seleccionando el archivo en cuestion.

c) Arrastrar el archivo a la ubicacion deseada manteniendo pulsado el boton secundario
del ratén> seleccionar Crear iconos de acceso directo aqui del menu contextual que
aparece al soltar el archivo.

d) Arrastrar el archivo a la ubicacién deseada manteniendo pulsada la tecla MAYUSCULA
y soltarlo con doble click.

41.- Indigue cual de las siguientes opciones responde al nombre de los nimeros 1-2-5-8
de la imagen:
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Explorador de archivos - 0 X

e=m® . PN
9 ~ H seleccionar todo
x -
’i- No selec at QuNo
Invertic seleccidn
e'l‘ # > Accesorépido > o v & 6 o
- . S
# Acceso répido Carpetas frecuentes (6
Bl Escritorio Escritosio Descargas Documentos
& Descargas @ Este ¢ E Est L5 Estee
i) Documentos e
= Imégenes Imsgenes Musica Videos
J” Musica e F by J\ e
B videos
G OneDrive ntes (3
[ Este equipo "] paisajes- naturales- para-fondo-en-hd-gratis-27
B poissjes-naturales-para-fondo-en-hd-gratis-25
b Red
M aulache N

a) Fichas / cinta de opciones / panel de navegaciéon / caja de busqueda.
b) Pestafias / cinta de controles / caja de busqueda / barra de tareas.
c) Fichas / menu de opciones / ventana de archivos / caja de busqueda.
d) Fichas / cinta de opciones / caja de blsqueda / barra de estado.

42.- Con respecto a la siguiente imagen, correspondiente a un recorte del Panel de
Navegacion de un Explorador de Windows 10, indique la opcién correcta de las ofrecidas:

v 3 Acceso rapido

Il Desktop

¥ Descargas

: Documentos

a) Acceso rapido contiene subcarpetas, pero la posicion de la flecha de la izquierda indica
que no las esta mostrando. Desktop, Descargas y Documentos estan anclados al Panel de
Navegacion.

b) Desktop, Descargas y Documentos son archivos que estan dentro de Acceso rapido, y
ademas estan anclados al Panel de Navegacion.

c) Acceso rapido se encuentra mostrando todas sus subcarpetas, y Desktop, Descargas y
Documentos, estan siempre disponibles en esa area
d) By C son correctas.

43.- ¢(Cual de las siguientes respuestas NO es una opcidn en el cuadro de didlogos de
Parrafo?

a) Alineacién vertical

b) Nivel de esquema

c) Sangria de primera linea

d) Salto de pagina anterior
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AJUNTAMENT
GUARDAMAR DEL SEGURA

44.- Si A1=1, A2=2 y A3=5, iqué resultado daria =A1+A2*A3?
a) 15
b) 16
c) 10
d) 11

45.-En el cuadro de didlogos “Configurar pagina” hay una caracteristica llamada “Varias
paginas”. ¢Qué opciones existen ademas de Normal?

Configurar pagina ? X

Margenes Papel Disefio

Margenes
Superior: 2,5cm + Inferior: 25am 5
Izquierdo: 3cm = Derecho: 3em =
Encuadernacion: 0cm = Posicion del margen interno: lzquierda v

Orientacion

A| @

Vertical  Horizontal

Paginas
@E: ’lormal >

Vista previa
| —

a) Margenes simétricos, Catalogo y Libro plegado

b) Margenes reflejados, Dos paginas por hoja y Formato libro
c) Margenes simétricos, Dos paginas por hoja y Formato libro
d) Margenes simétricos, Dos paginas por hoja y Libro encolado

46.- Para sumar los valores de la siguiente imagen (sélo las celdas que contienen los
valores numéricos) équé rango se debe usar?

A | 8 | ¢ | o |

7
2 Enero |Junio
3 22 13
- 56 88
5 33 25
b 69 {:
]

a) (B3;B6:D3;D6)
b) (B3:B6;D3:D6)
c) (B3:D6)

d) (B3+B6;D3+D6)

47.- {Cual es la funcién de la bandeja de salida de salida?:
a) Guarda los mensajes en espera solamente cuando no existe conexidén o no estan todos
los campos completos.
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GUARDAMAR DEL SEGURA

b) Guarda una copia de los mensajes que han salido hacia el exterior.

c) Guarda los mensajes temporalmente hasta que se establezca la comunicacion y sean
enviados.

d) Guarda los mensajes que no se ha introducido destinatario aun.

48.- Si tenemos en un correo electrénico dos destinatarios en Para, dos destinatarios en
CC y un destinatario en CCO, équé podemos afirmar?:

a) Solo dos destinatarios conoceran al resto de los destinatarios que reciben el correo.
b) Solo existe un destinatario que conoce el resto de destinatarios que reciben el correo.
¢) Ninguno de los destinatarios llega a saber el resto de destinatarios que reciben el
correo.

d) Todos los destinatarios conocen al resto de los destinatarios que reciben el correo.

49.- Sefale la opcién correcta respecto de la versidon segura del protocolo HTTP:
a) Va precedido de un pequefo candado, ademas de incluir al nombre del protocolo dos
“s” final (HTTPSS://).

b) Se incluye una ”s” final del nombre del protocolo (HTTPS://) y ademas, va precedido
de una pequeiia llave.

c) Va precedido de un pequefio candado, ademas de incluir al nombre del protocolo una
“s” final (HTTPS://).

d) Se incluye dos ”s” al final del nombre del protocolo (HTTPSS://) y ademas, va
precedido de una pequeiia llave.

50.- Sefiale cual de las siguientes es la definicion mas correcta de INTERNET:

a) Conjunto centralizado de redes de comunicacion interconectadas, que utilizan la
familia de protocolos TCP/IP, garantizando que las redes fisicas homogéneas que la
componen funcionen como una red ldgica Unica, de alcance mundial.

b) Conjunto descentralizado de redes de comunicacion interconectadas, que utilizan la
familia de protocolos TCP/IP, garantizando que las redes fisicas heterogéneas que la
componen funcionen como una red légica Unica, de alcance mundial.

c) Conjunto descentralizado de redes de comunicacién interconectadas, que utilizan la
familia de protocolos TCP/IPT, garantizando que las redes fisicas heterogéneas que la
componen funcionen como una red ldgica Unica, de alcance mundial.

d) Conjunto centralizado de redes de comunicacidon interconectadas, que utilizan la
familia de protocolos TCP/IP, garantizando que las redes fisicas heterogéneas que la
componen funcionen como una red légica Unica, de alcance local.

RESERVA

1.- De conformidad con el articulo 59.3 de la Constitucidon Espafiola, si no hubiere
ninguna persona a quien corresponda la Regencia, esta sera nombrada por las Cortes
Generales y se compondra de

a) Un maximo de dos personas.

b) Un maximo de cuatro personas.

c) Dos o cuatro personas.

d) Una, tres o cinco personas.

2.- ¢Cuantos capitulos forman el Titulo III del Estatuto de Autonomia de la Comunitat
Valenciana?

a)5

b) 6

c)7

d) 8
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3.- La enajenacién de bienes, cuando su cuantia exceda del 20% de los recursos
ordinarios de su presupuesto requerira:

a) Mayoria simple.

b) Mayoria de dos tercios.

c) Mayoria absoluta.

d) Mayoria de un tercio.

4.- Contra el acuerdo que declare la aplicacion de la tramitacién de urgencia a un
procedimiento administrativo cabe interponer:

a) Recurso de alzada, en todo caso.

b) Recurso extraordinario de revision.

c) Recurso potestativo de reposicion, siempre y cuando ponga fin a la via administrativa.
d) No cabe interponer ningln recurso.

5.- La estructura de los Presupuestos de las Corporaciones locales se fija por el:
a) Presidente de las mismas.

b) Ministerio de Hacienda.

c) Pleno de ellas.

d) Interventor General de Fondos respectivos.
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